TIBBIi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI

Programin Amaci: Saglik hizmetlerinin kaliteli bir sekilde sunulmasinda, mesleki egitim

almis ve ¢agin ihtiyaglarina uygun saglik teknikeri ve tibbi sekreterler yetistirmektir.
Program Yeterlilikleri:

1. T1ibbi dokiimantasyon ve sekreterlik hizmetlerine 6zgii bilgi ve becerileri kazanarak, bu
bilgileri is yasaminda etkili bir sekilde kullanabilmek.

2. Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik hizmetleriyle ilgili temel bilgisayar programlarini
ve teknolojileri kullanabilme yetenegine sahip olmak.

3. Sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak, tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik
konularinda ilgili kisi ve kurumlar sozlii ve yazili olarak bilgilendirmek, diisiincelerini ve
¢Ozlim Onerilerini aktarmak.

4. Tibbi belgelerin olusturulmasi, diizenlenmesi, kaydedilmesi ve saklanmasi islemlerini
gergeklestirebilmek.

5. Saglik alaninda tibbi terminoloji bilgisini kullanarak etkili raporlama yapabilmek.

6. Orgiit i¢indeki ya da disindaki kisilerle iyi iletisim kurma ve saglikli insan iliskileri
gelistirme yeterliligine sahip olmak.

7. En az bir yabanci dili temel diizeyde kullanarak, alanindaki bilgileri takip edebilmek ve
meslektaglariyla iletisim kurabilmek.

8. Tibbi sekreterlik hizmetlerinden edindigi bilgi ve davranislarla, kurum kiiltiirtine ve
imajima uygun bir sekilde temsil yetenegine sahip olmak.

9. Saglik ekibinin bir tiyesi olarak, ekip arkadaslariyla uyumlu bir sekilde goérev ve
sorumluluklar1 yerine getirebilmek.

10. Bireysel ve toplumsal saglik, ¢cevre koruma ile is sagligt ve giivenligi konularinda
yeterli biling gelistirmek.

11. Hasta haklari, sosyal sorumluluk, evrensel, toplumsal ve mesleki etik bilincine
ulagarak mevzuata uygun davranabilmek.

12. Alaniyla ilgili mesleki gelismeleri takip ederek, yasam boyu 6grenme bilinciyle

kendini siirekli gelistirebilmek.



