Tablo 7. Derslere ait Ogrenim Kazanimlari ve Program Ciktisi Iliskileri

TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI

Ders Ad1

Derse Ait Ogrenim Kazanimlar

Katki Sagladig1
Proram Ciktis1

1. Yatay, dikey, blok ortalama yapabilme
2. Basit gizelgeler hazirlayabilme
3. Diizensiz mektuplar sekillendirme PC1
4. Resmi yazilar yazabilme PC2
) PC4
5. Ozgegmis bildirimi hazirlayabilme PC5
6. Yabanci dilde yazilar hatasiz yazabilme
ON PARMAK YAZIM 7. Dosyalamay1 yapabilme
TEKNIKLERI I
1. Tibbi terimleri uygulama becerisi
PC1
2. Etkin yazili ve sozlii iletisim kurma becerisi PC4
TIBBI TERMINOLOIJI 3. Arastirma,veri toplama becerisini kazandirma PeS
PC1
PC3
1. Sekreterin mesleki niteliklerini bilmek PC4
PC6
2. Biiro ortamina uygun goriiniimil saglayabilmek Pgs
PC9
SEKRETERLIK BILGISI PC12
1. Etkin bir biiro planlamacisi olmak i¢in
gerekli becerileri kazanma
2. Personel ile ilgili faaliyetleri diizenleyebilme gg;
3. Biiro i¢in standartlar1 ve hedefleri tespit PC3
edebilme PC6
O o PC9
4, Liderlik ve insan iliskilerindeki becerilerinin PC12
gelistirilmesi
BURO YONETIMI 5. Biiro ara¢ gereglerini kullanabilme
PC1
1. Ogrencilere isletmecilikle ilgili temel PC6
kavramlar tanitmak. PC9
ISLETMECILIGE GIRIS PC12
1. Temel bilgi teknolojileri hakkinda bilgi
sahibi olmak,
2. Bilgisayarin donamim ve yazilim
bilesenlerini ve ¢alisma mantigini1 kavramak, PC1
3. Isletim sistemlerini tanimak, PC2
4, Kelime islemcilerini, sunu hazirlama ve PC4
islem tablosu programlarin1 kullanmak, PCS
5. Veri tabanlarin1 tanimak ve temel veri tabani PC12
TEMEL BILGI islemlerini uygulamak,
TEKNOLOJILERT 6. Internet’i kullanmak,
KULLANIMI 7. Web sayfasi tasarimi1 yapmak
1. Sosyal bilimlere iliskin bilgilerini uygulama
becerisi
2. Verileri analiz edebilme, degerlendirebilme ve PC12
o ] tasarlama becerisi
ATATURK ILKELERI VE

INKILAP TARIHI I

3. Grup caligmasi yapabilme becerisi




4. Disiplinler arast bir takima liderlik edebilme
becerisi

Yasama karsilagtirmali bakabilme becerisi
Mesleki ve etik sorumlulugu anlama

Etkin yazili ve sozlil iletisim becerisi
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Verilerin ulusal ve kiiresel tesiri ile sonuglarini
anlama becerisi

9. Hayat boyu 6grenimin 6nemini kavrama ve
uygulama becerisi

10. Mesleki giincel konular izleme becerisi

11. Bagimsiz ya da danmigsman yOnetiminde
bilimsel arastirma yapabilme becerisi

1. Dil bilgisi bilme.

2. Diinya dilleri i¢inde Tiirk dilinin yerini
kavrama.

Tiirk dilinin tarihi bilgisi.

4.  Diinyadaki Tiirk dillerini tanima.
5. Tirkiye Tiirkgesini kullanabilme.
6. Dil politikalarini bilme.
7. Yaz dilini dogru kullanabilme. PC1
de 1 . PC6
8.  Konusma dilini dogru kullanabilme. PC12
9. Cimle bilgisi ve inceleyebilme.
10. Ses bilgisi ve Tiirk¢enin seslerini
taniyabilme.
11. Tirkgenin sekil bilgisini taniyabilme.
12. Okuma ve anlayabilme.
13. Hazirliksiz konusma uygulamasi yapabilme.
. o 14. Kompozisyon yazma ¢alismasi yapabilme.
TURK DILI I pozisyon yop
1. Kendileriyle, aileleriyle ve yakin
cevreleriyle ilgili tanidik sézciikleri ve ¢cok temel
kaliplari, yavas ve net konusuldugunda
anlayabilir;
2. Katalog, duyuru ya da afis gibi yazili
metinlerdeki bildik adlari, s6zciikleri ve ¢ok basit PC6
tiimceleri anlayabilir; PC7
PC12
3. Yasadiklar yeri ve tanidig1 insanlari ¢
betimlemek i¢in basit kaliplar1 ve tiimceleri
kullanabilir;
4.  Kisa ve basit tiimcelerle yazigmalar yapabilir
L ve kisisel bilgi i¢eren formlari doldurabilir.
INGILIZCE 1
1. T1ibbi dokiimanlar1 ve tibbi arsivleri PC1
TIBBi DOKUMANTASYON tanimlayabilir. Arsiv yapisi, tiirleri ve nasil PC2




kuruldugu hakkinda gerekli bilgiyi tanimlayabilir. PC4
PC5
2. Elektronik kayit, belge, imza ve arsivlemeyi PC11
tanimlayabilir ve uygulayabilir. Arsiv PC12
malzemesinin toplanmasi, tasnif edilmesi,
saklanmasi ve korunmasini saglama usullerini
uygulayabilir.
3. T1bbi arsiv ¢aligsanlarinin saglik sorunlarini
tamimlayabilir.
4. Hastane bilgi sistemleri, elektronik saglik
kayitlari, kisisel saglik verileri, bilgi sistemlerini
tanimlayabilir.
5. Verilerin gizliligi ve giivenligi hakkinda
islemleri uygulayabilir.
. o . PC1
1. Yazilar1 bigimlendirebilme, say1 ve fonksiyon PC2
TEKNIKLERI 11 . Yabanc e yazilar1 hatasiz yazabilme PC5
PC1
1. Mesleki anlamda detay bilgiye hakim olmak PC3
2. Hastane yoOnetim siireclerini ve gorev PC6
tammlarini1 anlamak PCS8
3. Saglik kurumlarindaki dosyalama ve yazisma PC9
' . siireglerini kavramak. PC11
TIBBI SEKRETERLIK PC12
1. Dil bilgisi bilme.
2. Diinya dilleri i¢inde Tiirk dilinin yerini
kavrama.
3. Tiirk dilinin tarihi bilgisi.
4. Diinyadaki Tiirk dillerini tanima.
5. Tirkiye Tiirkgesini kullanabilme.
6. Dil politikalarini bilme.
7. Yaz dilini dogru kullanabilme. PC1
PC6
8. Konusma dilini dogru kullanabilme. PC12
9. Ciimle bilgisi ve inceleyebilme.
10. Ses bilgisi ve Tiirkgenin seslerini
taniyabilme.
11. Tiirkcenin sekil bilgisini tantyabilme.
12. Okuma ve anlayabilme.
13. Hazirliksiz konusma uygulamasi yapabilme.
TURK DILI IT 14. Kompozisyon yazma calismast yapabilme.
1. Kendileriyle, aileleriyle ve yakin
cevreleriyle ilgili tanidik sdzciikleri ve gok PCo6
temel kaliplari, yavas ve net PC7
konusuldugunda anlayabilir; PC12
INGILIZCE I 2. Katalog, duyuru ya da afis gibi yazili




metinlerdeki bildik adlari, s6zciikleri ve ¢ok
basit tiimceleri anlayabilir;

3. Yasadiklari yeri ve tanidig1 insanlari
betimlemek i¢in basit kaliplar1 ve tiimceleri
kullanabilir;
4. Kisa ve basit timcelerle yazismalar yapabilir
ve kisisel bilgi i¢eren formlan doldurabilir.
1. Sosyal bilimlere iliskin bilgilerini uygulama
becerisi
2. Verileri analiz edebilme, degerlendirebilme
ve tasarlama becerisi
3. Grup calismasi yapabilme becerisi
4. Disiplinler aras1 bir takima liderlik edebilme
becerisi
5. Yasama karsilastirmali bakabilme becerisi
6. Mesleki ve etik sorumlulugu anlama PCI2
7. Etkin yazili ve sozlii iletisim becerisi
8. Verilerin ulusal ve kiiresel tesiri ile
sonuglarini anlama becerisi
9. Hayat boyu 6grenimin 6nemini kavrama ve
uygulama becerisi
10. Mesleki giincel konulari izleme becerisi
. ) ) 11. Bagimsiz ya da damigman ydnetiminde
ATATURK ILKELERI VE bilimsel arastirma yapabilme becerisi
INKILAP TARIHI II
1. Anatomik bilgileri uygulama becerisi
2. Verileri analiz edebilme becerisi
3. Etkin yazil ve sozlii iletisim kurma becerisi PC1
. . PC5
4. G | bilme b
rup ¢alismasi yapabilme becerisi PC12
5. Mesleki etik ve sorumlulugu anlama
6. Konunun 6zelligine gore secilen egitim arag
ANATOMI ve geregleri kullanabilme becerisi
1. Yonetimle ilgili temel diisiinceyi anlama
2. Yonetim kavramlarini tanimak
3. Yonetimin tarihgesi hakkinda bilgi sahibi PCl1
olmak PC3
. e e PC6
4. Yonetimin ilkelerini 6grenme PCY
5. Yonetimin fonksiyonlarini 6grenmek PC10
PC11
6. Saglik Hizmetleri Yonetimi konusunda bilgi PC12
sahibi olmak
SAGLIK HiZMETLERI 7. Hastane yonetimi konusunda genel bilgiye
YONETIMI sahip olmak
MESLEKI INGILIZCE I 1. Ingilizce temel dilbilgisi kurallarini PC1




kullanabilme PCo6
S C L . PC7
2. Mesleki terimleri bilme ve kullanabilme PC12
3. Hedef dili konusan kisilerle ve hastalarla
iletisim kurabilme
Kendilerini Ingilizce dilinde ifade edebilme
1. Saglik kuruluslarini ve yonetimi tanima
2. Saglik ekibinin liyesi oldugunu kavrama
3. Saglik isletmelerinde sozlii, sozsiiz, yazili ve PC1
elektronik iletisim kurma PC2
PC3
4. T1bbi dokiimanlari tanima PC4
PC5
5. Yazisma ve dosyalama sistemlerini kavrama PC6
6. Saglik isletmelerindeki otomasyon sistemini ll:g;
kavrama PCY
7. 15 sagh@ ve giiveniligi, gevre koruma ve PC10
. e s PC11
birey ve halk saglig1 konularinda yeterli bilince P
. C12
sahip olmak
8. Hasta haklari, sosyal sorumluluk ve meslek
STAJ etik bilinci gelistirmek

1. Degerlere duyarli olma, PC1

2. Etik kodlar1 bilerek mesleki faaliyetleri PCY
stirdiirebilme,

. . PC11
o 3. Hizmet alan ve verenlerin haklarma saygili PC12
MESLEKI ETIK olma

1. Saglik alaninda yapilacak bir arastirma i¢in
uygun hipotezleri kurabilme,

2. Elde edilen veri tiplerini ve degiskenleri
tanimlayabilme ve siniflayabilme,

3. Degiskenler arasindaki iliskileri
aciklayabilme, bagimli ve bagimsiz
degiskenleri tanimlayabilme, risk
faktorlerini belirleyebilme,

4. Yapilan arastirma yontemine, deney
planlamasina gore uygun biyoistatistiksel
yontemi belirleyebilme,

5. Analizleri PASW paket programi araciligi PC1
ile gergeklestirip sonuglart dogru PC12
yorumlayabilme,

6. Analiz sonuglarini uygun tablo ve grafik
haline getirerek sunabilme,

7. Dogru ¢ikarsamalar yapabilme ve hipotezleri
test edebilme,

8. Yapilan bir calismaya ait sonuglari
anlayabilme, kavrayabilme,

9. Bilimsel makalelerdeki yapilan
degerlendirmeleri ve temel biyoistatistiksel
analizleri dogru sekilde

BIYOISTATISTIK yorumlayabilmelidir.

1. Mesleki alanda ortaya c¢ikabilecek ani
hastalik-kaza ~ durumlarinda  ilkyardim PC1
becerisi kazandirma. PCI0

2. llkyardim egitimi alarak kaza ya da hastalik PC12

LK YARDIM aninda  uygun ilkyardim  yapabilme




sorumlulugu ve bilinci ile hareket etme
becerisi kazandirma.

3. Hasta ve saglhk personeli ile iletisim
kurabilme becerisini kazandirma.

1. Etkili bir is mektubunun anlatim 6zelliklerini
bilme

2. Is mektubunu yazmayi bilme

3. Is raporlarmin hazirlanmasini kavrama PC1
PC2

4. Resmi yazigsma kurallar1 bilme PgS
5. Resmi yazilarin yazigmasini kavrama PC4
. PC5

6. Is yazilarin yazismasini kavrama PC6
7. 1s yazilarindaki kurallari bilme PC12

8. Etkin bir dosyalama sisteminin saglayacagi

YAZISMA VE DOSYALAMA faydalar1 kavratmak

TEKNIKLERI 9. Arsivlemenin amacini ve 6nemini kavramak
1. Problemi tanimlayabilmek ve ¢dziim 6nerisi ll:g;
sunabilme PC6
2. Ornek olayin analizini yapabilme ll:gg
MESLE.Ki PROBLEM COZME 3. Ornek olay yazabilme PC11
BECERILERI PC12
1. Ogrencilere veri ve enformasyonu anlama
becerisi kazandirma PCl1
PC2
2. Karar verme ve problem ¢ézme becerisi PC4
kazandirma PC5
N L . PC6
SAGLIK BILGI SISTEMLERI 3. Enformasyon sisteminin yapilandirilmasi ile PC12
(Se¢meli) ilgili bilgilendirme ve beceri kazandirma
1. Sosyal yasamda gorgii ve nezaket kurallarina
uygun davranabilme
2. Is ortaminda protokol kurallarimni
uygulayabilme PC1
3. s ortaminda sézel, elektronik, yazisma PC3
iletisimini protokol kurallarina gore PCo6
yapabilme PC8
4. Kurumsal protokol etkinliklerini sira PCY
diizenlerine uygun diizenleyebilme PC12
5. Protokol térenlerini sunabilme
6. Yonetsel makamlarda protokol diizenini
PROTOKOL BILGISI(Se¢meli) saglayabilme
1. s yasaminda sézlii olarak kendini rahat ve
etkili bi¢imde ifade edebilir.
2. Sozli anlatim ile ilgili temel kavram ve
terimleri tanmimlayabilir. PC1
3. Cesitli sozlii ve yazili anlatim tiirlerinde ggz
diislince siralama ve gelistirme tekniklerini PCI12

kullanarak s6zlii / yazili metin hazirlayabilir.

L L 4. Tiirkge dilbilgisini dogru ve etkin
DIKSIYON VE ETKILI kullanabilir.
KONUSMA (Se¢meli)




10.

11.

Dogru, giizel ve etkili konusabilmek i¢in
diksiyon tekniklerini (nefes alma teknikleri,
artikiilasyon, vurgu ve tonlama)
uygulayabilir.

Sesini ve beden dilini etkili kullanabilir.

Topluluk i¢inde ve 6niinde hazirlikli /
hazirliksiz konugmalar yaparak
diisiincelerini s6zlii olarak ifade edebilir,
kendi konusmasini degerlendirebilir.

Is yasaminda ve sosyal ortamda fikirlerini
bir biitiinliik i¢erisinde ifade etme becerisi
elde ederek 6zgiiven duygularini gelistirir.

Konusurken konuyu dagitmadan
soyleyeceklerini siraya koyarak neyi, nerede,
ne bigimde ve ne kadar sdyleyecegini
planlayabilir.

Konusmayla birlikte ¢abuk diigiinebilme
yetenegini gelistirebilir.

Konusurken inandirici ve giiven verici olma
Ozelliklerini gelistirebilir.

SAGLIKTA KALITE VE
PERFORMANS
YONETIMI(Se¢meli)

N
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Kalite ve saglik kalitesi kavrama

Hasta memnuniyetinin ni¢in 6lgiilmesi
gerektigini anlamak

Kalite iyilestirme ¢aligmalarini kavramak
Kalite sistem belgelerini kavramak
Hasta memnuniyetini 6l¢ebilmek

Kalite gelistirme tekniklerini uygulayabilir
yapl, siire¢ ve sonug Olgiilerini ayirt
edebilmek

Saglik hizmetlerinde sorunlan saptayarak
oncelikleri belirleyebilmek

PCl1
PC4
PC8
PCY

PC11

PC12

HASTALIKLAR
BILGISi(Secmeli)

Hastaliklar taniy1p ayirimini yapabilme

Sistemlere iliskin hastaliklarin neler
oldugunu, tanimini bilme

Hastaliklarin organ/sistem fonksiyonlarim
nasil etkiledigini-klinik tabloyu
degerlendirebilme.

Hastaliklarin belirti bulgularini, olusabilecek
sorunlar ve izlenmesi gereken tedaviyi
bilme.

PCl1
PC10
PC12

MESLEKI INGILIZCE
[I(Se¢meli)

Ingilizce temel dilbilgisi kurallarint
kullanabilme

Mesleki terimleri bilme ve kullanabilme

Hedef dili konusan kisilerle ve hastalarla

PC1
PC6
PC7

PC12




iletisim kurabilme

4. Kendilerini Ingilizce ifade edebilme
PC1
.. . PC3
1. Davranislarin temellerini anlayabilme,
o o . PCo
2. Orgiitsel yapidaki bireyleri, sosyal gruplari, PCS
DAVRANIS orgiit kiiltiirlinii anlayabilmek. PCY
BILIMLERI(Se¢meli) PC12
1. Isletmelerdeki halkla iliskiler birimlerinin PC1
orgiitlenme ve yonetimi hakkinda bilgi PC3
edinmek PCo
2. Halkla iliskiler biriminin hedef kitleleri ile PCS8
iligkilerinde izlenmesi gereken politika ve PC10
HALKLA ILISKILER(Se¢meli) yontemleri tanimlamak, PC12
1. Yenilik ve yenilikle iligkili kavramlar
aciklayabilme.
2. Saglik hizmetlerinde yenilik drneklerini
o PC1
gorebilme. PC3
3. Saglik hizmetlerindeki yenilik¢i
. . PC11
uygulamalari ifade edebilme. PC12
4. Girisimcilik kavraminin 6nemini

SAGLIK HIZMETLERINDE
YENILIK VE GIRISIMCILIK

tamimlayabilme ve gelecekteki saglik
hizmetlerine bakabilme.




